MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI

Piata Romana nr. 6, sector 1, Bucuresti, cod 010374, Romania
Telefon 021.319.19.00, 021.319.19.01, Fax 021.319.18.99

e-mail: rectorat@ase.ro, www.ase.ro

Academia de Studii Economice din Bucuresti

ANUNT

Academia de Studii Economice din Bucuresti organizeaza concurs pentru ocuparea postului
Responsabil plati in cadrul proiectului Sprijinirea dezvoltirii de competente si initiative
antreprenoriale in randul studentilor ASE Bucuresti (ASEdezvolta), contract CNFIS-FDI-2023-F-
0321, Domeniul: 4. Sustinerea activitatilor societatilor antreprenoriale studentesti (SAS) din cadrul

universitatilor.
Nr. | Denumire post Perioada necesar a fi Numar maxim de ore
post lucrata in cadrul proiectului | necesar a fi lucrate lunar
) . . max 4h/zi
1 Responsabil plati 6 luni
p Pl max 40 ore/luna

A. Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie sd indeplineascd urmatoarele conditii

oenerale si conditii specifice:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

a)

c)
d)

b)
c)

1. Conditii generale:

arc

cetdtenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
cunoaste limba romana, scris si vorbit;

arc
arc
arc

varsta minima reglementatd de prevederile legale;
capacitate deplind de exercitiu;
o stare de sdnatate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza

declaratiei pe propria raspundere;

nu

a fost condamnat(d) definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra

statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2. Conditii specifice:

nivelul studiilor: Studii superioare

domeniul studiilor: -

vechime: minim 3 ani

alte conditii specifice: abilitdti de in domeniul economic/finante; abilitati de comunicare;
cunostinte operare PC.

3. Atributii post:

asigurd evidenta contabila distinctd a proiectului prin inregistrarea documentelor care atesta
efectuarea operatiunilor economico - financiare;

semneazd documentele aferente inregistrarilor contabile ale proiectului;

participa la activitatile specifice postului;

pregateste documentele financiar-contabile aferente proiectului;
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e) participa la gestiunea financiard si derularea operatiunilor financiare si de plati aferente
proiectului;

f) sprijind si informeaza responsabilul financiar in intocmirea raportdrilor financiare pentru
activitatea derulata in cadrul proiectului;

g) asigurd respectarea legislatiei In domeniul financiar-contabil;

h) participd la intrunirile de lucru ale echipei de management desfasurate in scopul implementarii
proiectului;

1) mentine contactul cu membrii echipei de proiect din ASE implicati in derularea proiectului;

1) participd la activitatea de arhivare a documentatiei aferente proiectului, conform contractului
de finantare si legislatiei in vigoare;

k) respecta procedurile si metodologiile stabilite in cadrul proiectului, precum si deciziile
responsabilului de proiect;

1) informeaza responsabilul de proiect in legatura cu dificultatile aparute, precum si cu orice altd
situatie care Impiedica buna desfasurare a activitatii de care raspunde;

m) asigurd disponibilitatea documentelor legate de activitatea proprie in implementarea
proiectului, la cerere si in termen;

n) asigurd documentele si/sau informatiile solicitate cu ocazia verificarilor si solicitarilor

transmise de finantator, Autoritatea de Certificare si Platd, Autoritatea de Audit,
Departamentul de Lupta Antifraudd, Comisia Europeana, Curtea Europeana de Conturi si/sau
oricarui alt organism abilitat sa verifice modul de utilizare a finantérii nerambursabile;

0) raspunde solicitdrilor responsabilului de proiect, Directiei Managementul Cercetarii si
Inovarii, finantatorului si ale altor organisme abilitate, referitor la activitatea realizatd in
cadrul proiectului, inclusiv furnizarea de clarificari si informatii suplimentare, in termenele si
conditiile prevazute de contractul de finantare si de legislatia comunitard si nationala in
vigoare;

p) la solicitarea responsabilului de proiect, participa la controalele derulate de catre organismele
cu atributii de verificare si control, atat pe perioada de implementare a proiectelor, cat si a
celei de sustenabilitate, numai pentru aspecte privitoare la propria activitate;

q) daca, din motive independente, activitatea in cadrul proiectului este intrerupta, salariatul are
obligatia predarii documentatiei corecte si complete;

r) respecta principiile de integritate morala si profesionala;

s) alte sarcini, stabilite de catre directorul proiectului si de conducerea Academiei de Studii

Economice din Bucuresti, necesare pentru implementarea corespunzétoare a proiectului.

Sarcinile de serviciu nu sunt limitative, se vor completa ori de cate ori este nevoie, pentru bunul
mers al activitatii in cadrul proiectului.

B.Concursul va consta in:

1. [Evaluarea dosarelor de selectie;
2. Interviu.
Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de 50 de puncte.

C.Tematica si bibliografia
1. Tematica:
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a) Finantarea institutiei de Tnvatdmant superior;

b) Angajarea, lichidare, ordonantarea si plata cheltuielilor in institutiile publice;

c) Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare legale;

d) Clasificarea veniturilor si cheltuielilor bugetare pentru institutiile publice;

e) Dispozitii generale privind contabilitatea publica;

f) Organizarea si conducerea contabilitatii;

g) Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare;

h) Documente justificative si registre de contabilitate;

1) Regulamentul operatiilor de casa;

1) Formarea si utilizarea resurselor derulate prin Trezoreria statului;

k) Drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii
si detasarii in alta localitate, precum si In cazul deplasarii in cadrul localitétii, n interesul serviciului;
1) Contul si disponibilitati bancare — desciere si functionare.

2. Bibliografia:

a) Legea 500/2002 privind Finantele publice, cu completarile si modificarile ulterioare;

b) Legea 227/2015 privind codul fiscal

C) Legea Educatiei Nationale, nr. 1/2011, completata si modificata

d) Legea nr. 82/1991 republicata, partea Intdi cu modificarile ulterioare — Legea contabilitatii

e) OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si

......

instructiunile de aplicare ale acestora, cu completarile si modificarile ulterioare;

f) OMFP nr. 1792/24.12.2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile
ulterioare;

g) OMFP nr. 1235/2003 pentru aprobarea normelor metodologice a OG 146/2002 privind
formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari prin
legea 201/2003;

h) HG 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritétilor si institutiilor publice
pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in cadrul
localitatii, 1n interesul serviciului;

1) OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

1) Decretul 209/06.07.1976 privind regulamentul operatiilor de casa.

D.Componenta dosarului de concurs:

1. Opis.

Cerere de Inscriere la concurs adresata Rectorului ASE.

3. Declaratia pe propria raspundere, conform Legii Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, respectiv,
daca persoana care candideaza are/nu are sot/sotie sau rude si afini, pana la gradul al IIl-lea
inclusiv, care sunt salariati ai Academiei de Studii Economice din Bucuresti aflati intr-o pozitie
de conducere, control, autoritate cu postul scos la concurs si nici postul, la care aplica, nu se afla
intr-o pozitie de conducere, control, autoritate cu sotul/sotia sau rude si afini, pand la gradul III
inclusiv, salariati ai Universitatii;

4. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupd caz.

3

N



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI

Piata Romana nr. 6, sector 1, Bucuresti, cod 010374, Romania
Telefon 021.319.19.00, 021.319.19.01, Fax 021.319.18.99

e-mail: rectorat@ase.ro, www.ase.ro

Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideaza.

Adeverinta medicala care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate, sau declaratia pe propria raspundere, cu obligatia de a completa dosarul de
concurs cu adeverinta medicald cel mai tarziu pana la data desfdsurarii primei probe a
concursului, daca este cazul.

Curriculum vitae in format european (www.cveuropean.ro/cv- online.html) — semnat si datat pe
fiecare pagina.

Copie dupa carnetul de munca, sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in
meserie si / sau in specialitatea studiilor.

Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
prevazute pentru ocuparea postului.

10. Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Actele prevazute la pct. 4, 8 si 9 vor fi prezentate si 1n original, in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.
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E. Date de contact:

Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 28.04.2023, ora 13:00, la Registratura ASE.

Persoana de contact: Bumbac Robert - e-mail: robert.bumbac@com.ase.ro

F. Calendarul concursului:

Nr. Activitati Data
crt.
1. Publicarea anuntului 21.04.2023
s . 24.04.2023 —
2 Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor la Registratura 28.04.2023, pani
ASE
la ora 13.00
3. Selectia dosarelor de catre membrii comisiei de concurs 02.05.2023
4. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 02.05.2023
S. Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor 03.05.2023
6. Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 03.05.2023
7. Sustinerea interviului 04.05.2023
8. Comunicarea rezultatelor dupd sustinerea interviului 04.05.2023
.. . : o 05.05.2023, pana
9. Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului la ora 13.00
10. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 08.05.2023
11. | Afisarea rezultatului final al concursului 08.05.2023
Conform
12. | Numire pe functie normativelor in
vigoare

Data: 21.04.2023

Director de proiect,

Lect. univ. dr. Robert Bumbac




